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SEMAKAN DAN KELULUSAN LAPORAN 
PENEMUAN 

NO. KELUARAN : 

5 

 
 

  

  

  

DISEDIAKAN OLEH :  

  

  

TANDATANGAN : 
 

NAMA : ZAIFULZAHRI BIN KAMDE 

JAWATAN : PENGARAH BAHAGIAN PERANCANGAN WILAYAH 

TARIKH : 17/10/2023 

  

DILULUSKAN OLEH :  

  

TANDATANGAN :  

NAMA : TPr MD NAZRI BIN ABDULLAH 

JAWATAN : TIMBALAN KETUA PENGARAH (PERANCANGAN) 

TARIKH : 17/10/2023 
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1.0 OBJEKTIF 

Dokumen ini bertujuan untuk menjadi panduan kepada penyediaan Laporan 
Penemuan yang disediakan oleh Pasukan Kajian selaras dengan Terma Rujukan / 
Laporan Awal. 
 

2.0 SKOP 
Prosedur ini digunakan bagi memandu Pasukan Kajian dalam menyediakan Laporan 
Penemuan. 

 
3.0 TANGGUNGJAWAB DAN TINDAKAN 

 
NO. TANGGUNGJAWAB TINDAKAN 

1.0 PENYEDIAAN DRAF LAPORAN PENEMUAN  

1.1 Pengarah BPW / KU 
Mengadakan perbincangan Pasukan Kajian bagi 
menetapkan format dan isi kandungan laporan. 

1.2 Pasukan Kajian 
Menyediakan Draf Laporan Penemuan  (sekiranya 
kajian disediakan secara in-house). 

2.0 SEMAKAN DRAF LAPORAN PENEMUAN 

2.1 

Pengarah BPW / KU 

Menerima Draf Laporan Penemuan daripada Pasukan 
Kajian. 

2.2 

Mengadakan perbincangan bagi menyemak dan 
memastikan Draf Laporan Penemuan disediakan 
berdasarkan format, matlamat dan objektif serta skop 
kajian. 

3.0 MESYUARAT JAWATANKUASA PENYELARASAN 

3.1 
TKP (Perancangan) / 

Pengarah BPW 

Mempengerusikan Mesyuarat JK Penyelarasan bagI 
membincangkan Draf Laporan Penemuan. 

3.2 Pengarah BPW / KU 
Membentang Draf Laporan Penemuan di dalam 
Mesyuarat JK Penyelarasan. 

3.3 Pasukan Kajian 
Membuat pindaan dan menyemak Draf Laporan 
Penemuan (sekiranya ada). 

4.0 MESYUARAT JAWATANKUASA TEKNIKAL 

4.1 KP 
Mempengerusi Mesyuarat JK Teknikal bagi 
membincangkan Draf Laporan Penemuan. 

4.2 
TKP (Perancangan) / 

Pengarah BPW 

Membentang Draf Laporan Penemuan di dalam 
Mesyuarat JK Teknikal untuk kelulusan. 

4.3 Pasukan Kajian 

Membuat pindaan berdasarkan keputusan Mesyuarat JK 
Teknikal (sekiranya ada) dan memuktamadkan Laporan 
Penemuan. 
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NO. TANGGUNGJAWAB TINDAKAN 

5.0 PENILAIAN PRESTASI PERUNDING (SEKIRANYA MELIBATKAN PERUNDING 

5.1 Pengarah BPW / KU 

Rujuk prosedur PLANMalaysia JPBD (IP) PKT 03: 
Pengurusan Pemilihan, Perlantikan dan Penamatan 
Perkhidmatan Perunding. 

 
4.0 REKOD-REKOD KUALITI 

 

Bil. Nama Rekod Lokasi 
Tempoh 

Simpanan 

1.0 Minit Mesyuarat JK Penyelarasan JPBD (IP) 5 tahun 

2.0 Minit Mesyuarat JK Teknikal JPBD (IP) 5 tahun 

3.0 Draf Laporan Penemuan JPBD (IP) 5 tahun 

4.0 Laporan Penemuan JPBD (IP) 5 tahun 

5.0 
Penilaian Prestasi Perunding Kajian 
(sekiranya melibatkan perunding) JPBD (IP) 5 tahun 
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Lampiran 1 

 

 
FORMAT LAPORAN PENEMUAN 

 
1.0 Pengenalan   Profil Kawasan Kajian 

 Matlamat dan Objektif Kajian 
 Bidang dan Hasil Kajian 

2.0 Rangka Kerja 
Perancangan dan 
Pembangunan 
 

 Menerangkan asas pembentukan hala tuju perancangan 
berdasarkan daripada kajian-kajian sedia ada serta 
mengambil kira dasar dan strategi yang dikenal pasti dalam 
Rancangan Fizikal Negara, Rancangan Struktur Negeri dan 
sebagainya. 
 

3.0 Penemuan 
Strategik 
 

 Isu strategik yang berkepentingan wilayah dikenal pasti 
melalui: 
i.  Analisis ke atas keadaan semasa 
ii. Penemuan dan isu 
iii. Membentuk cadangan awal 

 
4.0 Hala Tuju, 

Konsep dan 
Strategi 
Pembangunan 
 

 Pembentukan Strategi Pembangunan Wilayah 
 Pembentukan Pelan Strategik Pembangunan Wilayah 

5.0 Penyelarasan dan 
Pelaksanaan 

 Menganalisis Peluang-peluang Penyelarasan Pelaksanaan 
dalam Pembangunan Wilayah 

 Mengenal pasti Projek Berkepentingan Wilayah 
 

 


