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1.0 OBJEKTIF 

Dokumen ini disediakan bagi tujuan penyelarasan penyediaan garis panduan 
perancangan dalam tempoh 18 bulan bermula dengan kelulusan pelantikan perunding 
(Garis Panduan Perancangan melibatkan perunding) atau 18 bulan bermula daripada 
penerimaan arahan (Garis Panduan Perancangan secara in-house) sehingga berakhir 
pada peringkat kelulusan draf garis panduan perancangan di Mesyuarat 
Jawatankuasa Perancangan dan Pembangunan (JPP) PLANMalaysia. 
 
Sebagaimana keputusan Mesyuarat Pre-Council Jawatankuasa Perancangan dan 
Pembangunan (JPP) KPKT Bil.2/2025 pada 23 Mei 2025, bagi Garis Panduan 
Perancangan yang disediakan secara lantikan perunding dan dalaman (in-house) dan 
disiapkan dalam tempoh 18 bulan, serta telah diluluskan diperingkat Mesyuarat JPP 
PLANMalaysia, perlu dibawa untuk pertimbangan Mesyuarat Jawatankuasa 
Perancangan dan Pembangunan (JPP) KPKT selaras Panduan Penyediaan Dasar 
KPKT, 2024. 
 

2.0 SKOP 

Prosedur ini terpakai bagi penyediaan garis panduan perancangan. 
 

3.0 TANGGUNGJAWAB DAN TINDAKAN  

3.1 LANTIKAN PERUNDING 

NO. TANGGUNGJAWAB  TINDAKAN 

1.0 KP I 

TKP (Pembangunan) 

1.1 Mengarahkan Pgh BPP menyediakan terma 
rujukan garis panduan perancangan berdasarkan 
keputusan mesyuarat MPFN / Jemaah Menteri / 
MNKT / MTN / MTEN / JPP KPKT /JPP 
PLANMalaysia / RKJ ataupun mesyuarat-
mesyuarat lain berkaitan Jabatan. 

2.0 Pgh BPP / TP 2.1 Memastikan KU menyediakan terma rujukan garis 
panduan perancangan. 

3.0 KU 3.1 Menyelaras dan mengadakan perbincangan 
bersama pasukan kajian bagi penyediaan terma 
rujukan. 

3.2 Menyediakan terma rujukan garis panduan 
perancangan seperti di Lampiran 1: Contoh 
Terma Rujukan Garis Panduan Perancangan. 

4.0 Pgh BPP / TP 4.1 

 

Meneliti terma rujukan untuk memastikan ianya 
lengkap dan teratur. 

4.2 Mengesahkan terma rujukan untuk diangkat ke 
Mesyuarat JPP PLANMalaysia. 



 

 

5.0 KP/TKP 
(Pembangunan) 

5.1 Mempengerusikan Mesyuarat JPP PLANMalaysia. 

5.2 Mesyuarat meluluskan terma rujukan. 

6.0 KU 6.1 Menyelaras pasukan kajian bagi menjalankan 
kerja-kerja awalan, pengumpulan maklumat dan 
penyediaan laporan awal. 

7.0 Pgh BPP / TP 7.1 Menyemak dan memberi persetujuan terhadap 
laporan awal sebelum diangkat ke Mesyuarat 
Jawatankuasa Penyelarasan. 

8.0 TKP (Pembangunan) /  

Pgh BPP 

 

8.1 Mempengerusikan Mesyuarat Jawatankuasa 
Penyelarasan. 

8.2 Mesyuarat meluluskan / meluluskan dengan 
pindaan laporan awal. 

9.0 KU 9.1 Menyelaras pasukan kajian bagi membuat pindaan 
laporan awal (jika perlu). 

9.2 Menyelaras pasukan kajian bagi penyediaan 
laporan teknikal. 

9.3 Mengadakan perundingan/ bengkel/ mesyuarat 
bersama Pasukan Kajian bagi tujuan pengesahan 
data dan maklumat di dalam laporan teknikal. 

10.0 Pgh BPP/TP 10.1 Menyemak dan memberi persetujuan terhadap 
laporan teknikal sebelum diangkat ke Mesyuarat 
Jawatankuasa Penyelarasan. 

11.0 TKP (Pembangunan) / 
Pgh BPP 

11.1 Mempengerusikan Mesyuarat Jawatankuasa 
Penyelarasan. 

11.2 Mesyuarat meluluskan / meluluskan dengan 
pindaan laporan teknikal. 

12.0 KU 12.1 Menyeras pasukan kajian bagi membuat pindaan 
laporan teknikal (jika perlu). 

12.2 Menyelaras pasukan kajian bagi penyediaan draf 
awal garis panduan perancangan untuk semakan 
dan persetujuan Pengarah. 

13.0 Pgh/TP 13.1 Menyemak dan memberi persetujuan terhadap 
draf awal garis panduan perancangan sebelum 
diangkat ke Mesyuarat Jawatankuasa 
Penyelarasan. 



 

 

14.0 TKP (Pembangunan) / 
Pgh BPP 

14.1 Mempengerusikan Mesyuarat Jawatankuasa 
Penyelarasan. 

14.2 Mesyuarat meluluskan / meluluskan dengan 
pindaan draf awal garis panduan perancangan. 

15.0 KU 15.1 Menyeras pasukan kajian bagi membuat pindaan 
draf awal garis panduan perancangan (jika perlu). 

15.2 Menyelaras pasukan kajian bagi penyediaan draf 
akhir garis panduan perancangan untuk semakan 
dan persetujuan Pengarah. 

16.0 Pgh/TP 16.1 Menyemak dan memberi persetujuan terhadap 
draf akhir garis panduan perancangan sebelum 
diangkat ke Mesyuarat JPP PLANMalaysia. 

17.0 KP/TKP 
(Pembangunan) 

17.1 Mempengerusikan Mesyuarat JPP PLANMalaysia 

  17.2 Mesyuarat meluluskan / meluluskan dengan 
pindaan garis panduan perancangan 

 

3.2 PENYEDIAAN SECARA DALAMAN (IN HOUSE) 

NO. TANGGUNGJAWAB  TINDAKAN 

1.0 KP / TKP 
(Pembangunan)  

1.1 Mengarahkan Pgh BPP menyediakan Terma 
Rujukan Garis Panduan Perancangan (GPP) 
berdasarkan keputusan mesyuarat MPFN / 
Jemaah Menteri / MNKT / MTN / MTEN / JPP KPKT 
/JPP PLANMalaysia / RKJ ataupun mesyuarat-
mesyuarat lain berkaitan Jabatan. 

2.0 Pgh BPP / TP 2.1 Memastikan KU menyediakan terma rujukan garis 
panduan perancangan. 

3.0 KU 3.1 Menyelaras dan mengadakan perbincangan 
bersama pasukan teras bagi terma rujukan garis 
panduan perancangan. 

3.2 Menyediakan terma rujukan garis panduan 
perancangan. 

4.0 Pgh BPP / TP 4.1 

 

Meneliti terma rujukan garis panduan perancangan 
untuk memastikan ianya lengkap dan teratur. 



 

 

4.2 Mengesahkan terma rujukan garis panduan 
perancangan untuk penyediaan draf GPP 

5.0 KU 5.1 

 

 

Menyelaras dan mengadakan Sesi Libat Urus 
/Focus Group Discussion (FGD) untuk memastikan 
ianya lengkap dan teratur. 

 

5.2 Menyediakan laporan Sesi Libat Urus /Focus 
Group Discussion (FGD). 

6.0 Pgh BPP / TP 

 

6.1 Mempengerusikan Sesi Libat Urus /Focus Group 
Discussion (FGD). 

6.2 Mengesahkan laporan Sesi Libat Urus /Focus 
Group Discussion (FGD). 

7.0 KU 7.1 Menyelaras penyediaan draf GPP bersama 
pasukan teras. 

8.0 Pgh BPP / TP 

 

8.1 Meneliti draf GPP untuk memastikan ianya lengkap 
dan teratur. 

8.2 Menyemak dan memberi persetujuan terhadap 
draf GPP sebelum diangkat ke Mesyuarat 
Jawatankuasa Penyelarasan. 

9.0 TKP (Pembangunan)  9.1 Mempengerusikan Mesyuarat Penyelarasan. 

9.2 Mesyuarat meluluskan / meluluskan dengan 
pindaan draf GPP sebelum diangkat ke Mesyuarat 
JPP PLANMalaysia. 

10.0 KP/TKP 
(Pembangunan) 

10.1 Mempengerusikan Mesyuarat JPP PLANMalaysia 

  10.2 Mesyuarat meluluskan / meluluskan dengan 
pindaan garis panduan perancangan 



 

 

4.0 CARTA ALIR  
 

4.1  LANTIKAN PERUNDING 
 

 
PROSES CARTA ALIR 

 
T/JAWAB 

REKOD 
DOKUMEN 

 KP/TKP 
(Pembangunan) 

 
 

Pgh / KU 
 
 

KP 
 
 

BPP / UPP 
 

KU 
 

TKP 
(Pembangunan)  

/ Pgh BPP 
 

KU 
 
 

TKP 
(Pembangunan)  

/ Pgh BPP 
 

KU 
 

TKP 
(Pembangunan)  

/ Pgh BPP 
 
 

KU  
 
 
 
 

KP/TKP 
(Pembangunan)  

 
 
 

Cabutan minit/ 
Surat/ Memo 

arahan 
 

Terma Rujukan 
 
 

Minit Mesy. 

 
Surat Setuju 

Terima 
 

Laporan Awal 
 
 

Minit Mesy. 
 

 
Laporan 
Teknikal 

 
 

Minit Mesy. 
 
Draf awal garis 

panduan 
perancangan 

 
Minit Mesy. 

 
 

Draf akhir garis 
panduan 

perancangan 
 
 
 

Minit Mesy. 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

Pinda 

Pinda 

Pinda 

Pinda 

Pinda 

MULA 

Penyediaan terma rujukan 

Mesy. JPP PLANMalaysia 

Lulus 

Penyediaan laporan awal 

Lulus 

Lulus 

Lulus 

Lulus 

Mesy. JK Penyelarasan 

Mesy. JK Penyelarasan 

Mesy. JK Penyelarasan 

Mesy. JPP PLANMalaysia 

Penyediaan draf akhir GPP 

Penyediaan draf awal GPP 

Penyediaan laporan teknikal 

Proses perlantikan perunding  

TAMAT 

*Nota : Sebagaimana keputusan Mesyuarat Pre-Council Jawatankuasa Perancangan dan Pembangunan (JPP) 
KPKT Bil.2/2025 pada 23 Mei 2025, bagi Garis Panduan Perancangan yang disediakan secara lantikan perunding 
dan disiapkan dalam tempoh 18 bulan, serta telah diluluskan diperingkat Mesyuarat JPP PLANMalaysia, perlu 
dibawa untuk pertimbangan Mesyuarat Jawatankuasa Perancangan dan Pembangunan (JPP) KPKT selaras 
Panduan Penyediaan Dasar KPKT, 2024. 



 

 

4.2  PENYEDIAAN SECARA DALAMAN (IN HOUSE) 
 
 

 
PROSES CARTA ALIR 

 
T/JAWAB REKOD DOKUMEN 

 TKP 
(Pembangunan) 

/ Pgh BPP 
 
 

Pgh / KU 
 

 
KP/TKP 

(Pembangunan) 
 
 
Pgh BPP / TP / 

KU 
 

KU 
 
 

TKP 
(Pembangunan) 

 
 
 

KP/TKP 
(Pembangunan) 
 
 
 

KU  
 
 

Cabutan minit/ 
Surat/ Memo 

arahan 
 
 

Terma Rujukan 
 
 

Minit Mesy. 
 

 
 
Laporan Sesi Libat 

Urus / FGD 
 

Draf GPP 
 
 
 

Minit Mesy. 
 
 

 
 

Minit Mesy. 
 

 
 

Garis Panduan 
Perancangan 

(GPP) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MULA 

Penyediaan terma rujukan  

Mesy. JPP PLANMalaysia 

Sesi Libat Urus /Focus Group Discussion (FGD) 

TAMAT 

Mesy. JK Penyelarasan  

Penyediaan draf GPP 

Mesy. JPP PLANMalaysia 

Lulus 

Lulus 

Lulus 

*Nota : Sebagaimana keputusan Mesyuarat Pre-Council Jawatankuasa Perancangan dan Pembangunan (JPP) 
KPKT Bil.2/2025 pada 23 Mei 2025, bagi Garis Panduan Perancangan yang disediakan secara dalaman (in-
house) dan disiapkan dalam tempoh 18 bulan, serta telah diluluskan diperingkat Mesyuarat JPP PLANMalaysia, 
perlu dibawa untuk pertimbangan Mesyuarat Jawatankuasa Perancangan dan Pembangunan (JPP) KPKT selaras 
Panduan Penyediaan Dasar KPKT, 2024. 



 

 

5.0 REKOD – REKOD KUALITI 
 

BIL. REKOD KUALITI LOKASI 
TEMPOH 

SIMPANAN 
LAMPIRAN 

1. Cabutan Minit/ Surat/ Memo 

Arahan/ RKJ 

 

JPBD (IP) 5 Tahun  

2. Terma rujukan / Laporan JPBD (IP) 5 Tahun  

3. Minit Mesyuarat  

 

JPBD (IP) 5 Tahun  

4. Garis Panduan Perancangan 

 

JPBD (IP) 5 Tahun  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


